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PRESENTACION

De conformidad a lo establecido en el articulo 26 de |la Ley General de Archivos (LGN). Donde
se hace mencidn gue los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallande el
cumplimiento del ptan anual y publicarlo en su portal elecirénico, a mas tardar el Gltimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho afo.

El presente informe muestra las acciones realizadas por el drea Coordinadora de Archivos de
ta Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, de manera conjunta con los responsables de los
archivos de tréamite y concentracion, respecto de las actividades contempladas en el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, lo cual ha contribuido al fortalecimiento dei
Sistema Institucional de Archivos de esta Comisidn,

I. ACCIONES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVOS DURANTE EL
EJERCICIO FISCAL 2022, EN MATERIA DE ARCHIVOS.

ACTIVIDADES PREVISTAS EN EL CRONOGRAMA DEL PADA 2022

Mes en que se

 Acciones realizadas : g
Ta.accién

EA;fividad :

Se llevd a cabo la actualizacion de las guias de
archivo documental de tramite v Enero 2022
concentracién del 2021 en el SIPOT.

Actualizar las guias de
archivc documental, de
archive de tramite y

1 concentracién. Se solicité mediante correo electrénico y
memorande  dirigide a las Direcciones Noviembre 2022
Generales de ia CNSF, {a informacién para la
actualizacién de las guias de archivo
documental de tramite y concentracion el
2022,

Actualizar los
2 instrumeantos de control y | Se actualizaron los instrumentos de control y Enero 2022
consulta archivistica en el | de consulta archivisticos en el SIPOT.
SIPOT.
Elaborar el calendario de | 2€ remitid a las Responsables de Archives de
3 transferencias primarias. Tramite via correo electronico ?' calgnda}rlo Enero 2022
para la recepcion de transferencias primarias
an el archivo de concentracion vigente 2022
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Descripcién de Actividad

Mes en que se realizd

Actividad en PADA 2022 Acciones realizadas iy
Recepcion de : ;.3
transferencia primariasen |5¢ llevé a cabo la recepcion de 14 _
. transferencias primarias atendiendo dicha| Febreroa Noviembre
4 el archivo de F
o calendarizacion. 2022
concentracién
Elaborar inventarios de
expedientes que ya
cumplieron su vigencia
documental de El responsable del Archivo de Concentracion
conformidad al catalogo elaboré diversos inventarios de expedientes
5 para solicitar la que ya cumplieron su vigencia documental Junio 2022
autorizacion de su bajaa | en el Archivo de Concentracion.
los titulares de las
Direcciones Generales,
Se llevaron a cabo las gestiones internas para
Tramitar la baja la autorizgcién de baja docu_men_t’al por parte
. de los titulares de la Direccidén General
documental autorizada Juridica Consultiva y de Intermediarios, asf
por las diferentes como de la Direccion General Contenciosa y
. Direcciones Generales de | de Sanciones. Julio a Septiembre
esta Comisién ante el 2022
Archivo General de la Derivado de lo anterior, se cuentan con los
NaCIGH, inventarios de baja documental
debidamente firmados por los involucrados
en el proceso.
Brindar asesoria y Se brindé asesoria y capacitacién a los
capacitacién durante el responsable_s de los archivos de trémitc_e,y
afio rhsdiarte msdios personal InvoIL{crado en la gest!on
L . documental mediante los siguientes medios:
electronicos o presencial a correo electrénico, teams, via telefénica y
¥ los responsables de los presencial por parte de personal de la Enero a Diciembre
archivos de tramite y Coordinaciéon de Archivos 2022
personal involucrado en |a
gestién documental en Se promovié la capacitacién en materia
. : archivistica a los Responsables de Archivo de
materia de archivo. Tikrrlia,
Formalizar las "Reglas de | Se llevaron a cabo las gestiones necesarias
Integracion, Operacién y|para la formalizacién de las Reglas de Marzo a Abril
8 Funcionamiento del | Integracién, Operacion y Funcionamiento del 5022

Grupo Interdisciplinario de
Archivos” en la Comision

Grupo Interdisciplinario de Archivos” en la
Comisién
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INDICADOR PARA EL MONITOREO DE CUMPLIMENTO DEL CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES

INDICADOR | D_ESC_R[PC@N ACTIVIDADES PORCENTAIE
- - | COMPROMETIDAS |  DE
Y PORCENTAIE :CUMPLIMfENTO
R DE CADA UNA bl

Plan Anualde | Llevar a cabo las | 8 actividades 93.75%
Desarrollo actividades comprometidas,
Archivistico correspondientes al | equivalentes al

Plan Anual. 12.5% de cada una.

Para el caso de la actividad & “Tramitar la baja documental autorizada por las diferentes
Direcciones Generales de esta Comision ante el Archivo General de la Nacién”, se considera
un cumplimiento del 50% en este rubro (es decir, el equivalente al 6.25%), toda vez que la
Coordinacion de Archivos llevd a cabo las gestiones internas para obtener la autorizacion de
baja documental por parte de las dreas productoras, quedando Gnicamente pendiente que
el Grupo Interdisciplinario emita su pronunciamiento respecto a la validacién de la
informacién correspondiente a dichas bajas. Lo anterior, de conformidad con los
“lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el Dictamen y Acta de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo
Federal, previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de Archivos.”

En ese sentido, se tiene considerado llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario durante el primer trimestre de 2023, donde se sometera a su consideracion,
entre otros temas, las bajas documentales referidas.

ll. CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL PADA 2022

Derivado de las acciones descritas en el apartado anterior, a continuacion se describe el
cumplimiento de los objetivos general y especificos del PADA 2022:

Objetivo General:

Durante 2022 se continud con la mejora a la organizacion de los archivos de tramite a través
de las transferencias primarias gue llevaron a cabo las areas de oficinas centrales y
delegaciones regionales de la CNSF. Asimismo, se realizaron diversas gestiones internas a
efecto de la depuracién de documentacion en el archivo de concentracion.
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Objetivos Especificos:

A) Instrumentos de control y de consulta archivisticos

Al respecto, cabe mencionar que el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental se encuentran debidamente actualizados desde
2018, el cual atiende las necesidades de clasificaciéon archivistica en esta Comisién.
Asimismo, las Guias de Archivo Documental fueron actualizadas en tiempo y forma.

Dichos instrumentos se encuentran publicados en el Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia (SIPOT) del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacioén y Proteccion de Datos Personales (INAI).

Por lo que se refiere a los inventarios estos fueron registrados y actualizados por los
Responsables de Archivo de Tramite de las diferentes Direcciones Generales en el
Sistema de Gestion de Archivos de la CNSF.

B) Capacitaciéon Archivistica

Durante el dltimo trimestre de 2022, se llevd a cabo el diagnodstico de necesidades de
capacitacion, solicitando directamente a los Responsables de Archivo de Tramite los
temas de su interés (Entre ellos, cursos impartidos por el Archivo General de la Nacion)
para el reforzamiento de sus conocimientos en materia archivistica. Dicho diagndstico
servira para definir la propuesta de cursos para el ejercicio fiscal 2023.

Asimismo, se verificaron los cursos impartidos por el Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, los cuales se promovieron
entre los Responsables de Archivo de Tramite, quienes, en su momento, proporcionaron
las correspondientes constancias de capacitacion a la Coordinacién de Archivos.

Se brindé asesoria, de manera fisica y via remota, a los responsables de los archivos de
tramite y personal involucrado en la gestion documental en materia de archivos por la
Coordinacion.

C) Mantenimiento y Actualizacién de Sistemas Informdaticos de Administracién
Documental

Se llevé a cabo la administracion, control y mantenimiento de los sistermas automatizados

de gestion documental con los que cuenta esta Comision.

D) Conservacion de los documentos y expedientes en la Comisién

Se continud garantizando la optima conservacion de la documentacién y archivos
resguardados en el archivo de concentracion, asegurando las condiciones que garanticen
el adecuado uso y que permitan la consulta de los archivos, preservando su autenticidad,
seguridad, integridad y disponibilidad permanente en la Institucién.

Lo anterior, a través de limpieza y fumigacion periddica de las areas correspondientes,
mantenimientos preventivos y correctivos a las instalaciones eléctricas e hidraulicas-
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sanitaria, asi como recarga de los extintores que se encuentran en el Archivo de
concentracion.

Finalmente, se cuentan con elementos de seguridad las 24 horas quienes custodian las
instalaciones de la CNSF.

E) Baja de documentos de comprobacién administrativa inmediata y papeles de
trabajo.

Se ha llevado a cabo el acompafnamiento con las diferentes areas de la Comision a efecto
de promover la eliminacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata
y papeles de trabajo. Ello, a fin de que dichas areas generen los inventarios
correspondientes de la documentacién identificada, para iniciar los procesos
correspondientes de acuerdo con los Lineamientos para la analizar, valorar y decidir el
destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal.

lil. ENTREGABLES

Derivado de las acciones desarrolladas durante el ejercicio 2022 a continuacion, se describen
los entregables gue resultaron de las mismas:

Cuadro General de Clasificacién Archivistica

Catélogo de Disposicién Documental

Inventarios Generales de Expedientes

Guia de Archivos Documental

Inventarios de Transferencia Primaria.

Inventarios de Baja Documental

Responsables de Archivos de Tramite y Concentracion
Evidencia de Capacitacion Institucional
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El presente informe detalla el cumplimiento al Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022

ELABORO,
0

MTRO. LUIS FERNANDO SANCHEZ FERNANDEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES
COORDINADOR DE ARCHIVOS

ALVAE:G—GAB IE ASQEEZ ROBLES
DIRECTOR GENERAL DE NEACION Y ADMINISTRACION
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